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RESOLUCAO DO (A) CONSELHO DO INSTITUTO DE QUIMICA N° 2/2020

Regulamenta o tramite dos
processos de afastamento de
docentes no ambito do Instituto
de Quimica da Universidade de
Brasilia.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE QUIMICA (IQ) DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA
(UNB), em sua 2802 reuniao, realizada no dia 10/12/2019,

RESOLVE:

CAPITULO I - DO AFASTAMENTO PARA _
APERFEICOAMENTO (POS-DOUTORADO OU MISSAO
CIENTIFICA)

Art. 1° - As solicitagdes de afastamento para essa finalidade deverao ser apreciadas pela Divisao
do respectivo docente e pelo Conselho do Q.

Paragrafo unico - Cada Divisao podera contemplar a saida de, no maximo, um docente por
semestre para a finalidade de que trata este Capitulo, com base em planejamento prévio
interno da Divisao. Situagdes excepcionais poderao ser avaliadas pelo Conselho do Q.

Art. 2° - A carga horaria do docente em afastamento devera ser absorvida por meio da
contratacao de professor substituto. Entretanto, em caso de indisponibilidade do professor
substituto (atraso ou impossibilidade de contratagao, licenga médica, desligamento em meio ao
contrato, etc), a carga horaria do docente em afastamento devera ser absorvida pelos professores
indicados no formulario de afastamento do 1Q, conforme detalhado no “item h” do caput do Art. 4°
deste regulamento, ou, em ultimo caso, pela Divisao a que pertencer o professor afastado.

Art. 3° - O afastamento ndo podera exceder 12 meses no caso de pos-doutorado e 24 meses no
caso de missao cientifica.

Paragrafo unico - E permitida uma solicitacio de prorrogagéo, desde que o periodo total
nao ultrapasse o periodo maximo estipulado no caput deste artigo. A solicitagao de
prorrogacao devera seguir o mesmo tramite do pedido inicial.

Art. 4° - O processo devera ser encaminhado a Diregao do IQ via SEI, com antecedéncia minima
de 90 (noventa) dias a contar do inicio do afastamento, e devera conter:

a. carta de encaminhamento do interessado, com exposi¢cao de motivos para a solicitacao;

b. Formulario de Solicitacdo de Afastamento de Servidores para Aperfeicoamento da VRT -
Vice-Reitoria (modelo disponibilizado no SEI);

c. carta-convite ou carta de aceitacao;
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d. Formulario de Afastamento do IQ (modelo disponibilizado no SEI), com indicagéo, quando o
afastamento se der durante o periodo letivo, dos professores responsaveis por assumir a
carga horaria em caso de indisponibilidade do professor substituto;

e. programa (plano) de trabalho;

f. parecer favoravel da Divisdo para o afastamento;

g. comprovante de concessao de bolsa/auxilio financeiro, emitido pelo 6rgdo de fomento
(quando for o caso);

h. ficha funcional do docente.

§ 1° - Além do solicitante, deverao assinar o formulario da VRT (item b) o coordenador da
Diviséo, o presidente do Colegiado dos Cursos de Graduagéao e Extensado do 1Q (CCGE-IQ)
e os coordenadores dos programas de pds-graduagao em que o professor estiver
credenciado. Cabe ao(s) coordenador(es) do(s) programa(s) de pds-graduagao observar se
os estudantes orientados pelo professor que solicita o afastamento possuem coorientador
apto a assumir a orientagao durante o periodo do afastamento.

§ 2° - Além do solicitante, deverao assinar o formulario do 1Q (item d) os professores
indicados como responsaveis por assumir a carga horaria em caso de indisponibilidade do
professor substituto.

Art. 5° - Quando do retorno do afastamento, o docente devera encaminhar, para apreciacao pelo
Conselho do IQ, no prazo maximo de 60 dias, relatério das atividades realizadas durante a
capacitacao.

Paragrafo unico - Novas solicitagbes ndo serdo atendidas sem o cumprimento da
exigéncia que consta no caput deste artigo.

CAPITULO II - DO AFASTAMENTO PARA PARTICIPAGAO

EM BANCAS EXAMINADORAS, CONGRESSOS, REUNIOES

TECNICO-CIENTIFICAS E/OU OUTRAS ATIVIDADES DE
INTERESSE DA INSTITUICAO.

Art. 6° - Os afastamentos para a finalidade de que trata este Capitulo ndo poderao exceder 30
dias, incluindo o transito.

Art. 7° - As solicitagdes de afastamento de que trata este capitulo deverao ser apreciadas pela
Direcao do IQ.

Art. 8° - O processo devera ser encaminhado a Direcao do IQ, com antecedéncia minima de:
- 60 dias, a contar do inicio do afastamento, para afastamento para o exterior;
- 02 dias, a contar do inicio do afastamento, para afastamento no pais.

Art. 9° - O processo devera ser encaminhado a Diregao do IQ via SEl e devera conter:

a. carta de encaminhamento com resumo das atividades a serem realizadas;

b. Formulario de Solicitacdo de Afastamento de Servidores para Aperfeicoamento da VRT
(modelo disponibilizado no SEI);

c. carta-convite ou comprovante de inscricdo em evento;

d. Formulario de Afastamento do IQ (modelo disponibilizado no SEI), com indicagao dos
professores responsaveis por assumir a carga horaria quando o afastamento se der durante
o periodo letivo;

e. Comprovante de concessao de bolsa/auxilio financeiro, emitido pelo 6rgao de fomento
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correspondente (quando for o caso).

Paragrafo unico - Além do solicitante, deverao assinar o formulario do IQ (item d) os
professores indicados como responsaveis por assumir a carga horaria.

CAPITULO III - DA LICENCA PARA CAPACITACAO.

Art. 10 - Em acordo com a legislacéo, os afastamentos para a finalidade de que trata este
Capitulo ndo poderao exceder 90 dias, incluindo o transito.

Paragrafo unico - A licenca podera ser parcelada, ndo podendo a menor parcela ser
inferior a 30 dias.

Art. 11 - As solicitagdes de afastamento de que trata este capitulo deverao ser apreciadas pela
Divisdo do respectivo docente e pelo Conselho do Instituto.

Art. 12 — A carga horaria do docente em licenga capacitagao devera ser redistribuida a outros
docentes mediante acordo. Em ultimo caso, a Divisdo devera absorver os créditos.

Art. 13 - O processo devera ser encaminhado a Diregcado do IQ com antecedéncia minima de 60
dias e devera conter:

a. carta de encaminhamento com resumo do curso de capacitacao a ser realizado;

b. Formulario de Solicitacdo de Afastamento para Capacitagdo da VRT (modelo
disponibilizado no SEI);

c. comprovante de inscri¢gado em curso;

d. Formulario de Afastamento do IQ (modelo disponibilizado no SEI), com indicagao dos
professores responsaveis por assumir a carga horaria quando o afastamento se der durante
o periodo letivo;

e. ficha funcional do docente.

§ 1° - Além do solicitante, deverao assinar o formulario da VRT (item b) o coordenador da
Divisdo, o presidente do CCGE-IQ e o(s) coordenador(es) do(s) programa(s) de pos-
graduacado em que o professor estiver credenciado.

§ 2° - Além do solicitante, deverao assinar o formulario do 1Q (item d) os professores
indicados como responsaveis por assumir a carga horaria.

Art. 14 - Ap6s o retorno, o docente devera apresentar a diregao do IQ/UnB, em até 30 dias,
comprovante(s) de participagao nas agdes de capacitagao.

CAPITULO IV - LICENGA SEM REMUNERAGCAO PARA
TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES

Art. 15 - A concessao de licenca sem remuneragao para tratar de interesses
particulares poderd ser concedida ao servidor estdvel, a critério da
Administracao.

§ 1° - Questdes de prazos e duragdes deverao atender a legislagao vigente a época da
solicitacao.

§ 2° - A licenga podera ser interrompida, a qualquer tempo, por interesse de qualquer uma
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das partes.

§ 3° - E permitida a solicitagdo de prorrogacéo, desde que obedecidos os prazos
estabelecidos pela legislagao. A solicitagao de prorrogagao deve seguir o mesmo tramite
do pedido inicial.

Art. 16 - As solicitagcdes de afastamento de que trata este Capitulo deverao ser apreciadas pelo
Conselho do Q.

Art. 17 - O processo devera ser encaminhando a Diregao do IQ com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, a contar do inicio do afastamento, e devera conter:

a. carta de encaminhamento com exposigao de motivos pelo interessado;
b. Formulario de Solicitacdo de Licenca sem Remuneracéo para Tratar de Interesses
Particulares da VRT (modelo disponibilizado no SEI).

Paragrafo unico - Além do solicitante, deverao assinar o formulario da VRT (item b) o
coordenador da Divisao, o presidente do CCGE-IQ e o(s) coordenador(es) do(s)
programa(s) de pds-graduacao em que o professor estiver credenciado. Cabe ao(s)
coordenador(es) do(s) programa(s) de pds-graduagao observar se os estudantes orientados
pelo professor que solicita a licengca possuem coorientador apto a assumir a orientacéo
durante o periodo de afastamento.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - No caso de afastamentos para o exterior (com exce¢ao de Licengca sem Remuneracgao
para Tratar de Interesses Particulares), a autorizagao devera ser publicada no Diario Oficial até a
data do inicio da viagem ou de sua prorrogacéao (Dec. n°® 1.387/95).

Art. 19 - Os processos devem estar em consonancia com as legislagdes superiores existentes
sobre o tema, em especial a circular 16/2017 e o ato 0682/2020 do Decanato de Gestao de
Pessoas (DGP) da UnB (disponiveis nos processos SEI123106.125620/2017-24 e
23106.012252/2020-51, respectivamente), ou outras regulamentacdes que as substituirem ou
complementarem.

Art. 20 - Os casos omissos e/ou excepcionais serao analisados pelo Conselho do Q.

Art. 21 - Esta Resolugéo entra em vigor a partir desta data, sendo revogadas todas as
disposicdes em contrario, em especial a Resolugdo 27/2007 do Instituto de Quimica.

Brasilia, 12 de fevereiro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Marcos Juliano Prauchner,
Presidente do Conselho do Instituto de Quimica, em 12/02/2020, as
17:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da
Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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